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PHONG CHONG THAM NHUNG
THUQC THAM QUYEN UBND CAP XA

I.  THU TUC KE KHAI TAI SAN THU NHAP CAP XA

Linh vuc: Linh vue phong chong tham nhiing
Co quan ban hanh: UBND Tinh Hai Duong
Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cép Xa

Viéc ké khai tai san, thu nhap duoc tién hanh
Céch thirc thyce hién: tai co quan, don vi ciia nguoi c6 nghia vu phai
ké khai

Thoi diém cong khai dugc thuc hién trong
khoang thoi gian tir sau khi hoan thanh viéc

Thoi han giai quyét: kiém tra Ban ké khai quy dinh tai Khoan 3,
Piéu 5 Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP dén
ngay 31 thang 3 hang nam

Lé phi: khong
Péi tuong thyc hién: Tat ca
Két qua thuc hién: Ban ké khai tai san, thu nhap

1. Trinh ty thwe hién

- Buoc I: Co quan, td chirc, don vi ban hanh van ban td chic trién khai viéc
ké khai;

- Buoc 2: B phan phu trach cong tac t6 chirc, can bo tién hanh trién khai viéc
ké khai:

+ Lap danh sach Ngudi co nghia vu ké khai cta co quan, to chtc, don vi
minh, trinh nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi phé duyét; danh sach phai
xac dinh 16 ddi twong thudc cap uy quan ly, doi twong thude cip trén quan 1y,
ddi tuong thudc co quan, t6 chure, don vi quan ly;

+ Guri danh sach Ngudi c6 nghia vu ké khai dén cac co quan, to chire, don vi
truc thuoc;

+ Giri mau Bén ké khai tai san, thu nhap (sau day goi 1a Ban ké khai), huéng
dan va yéu cau nguoi c6 nghia vu ké khai thyc hién viéc ké khai tai san, thu
nhap.

- Budc 3: Nguodi c6 nghia vu ké khai phai hoan thanh vi¢c ké khai trong thoi
gian 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc mau ban ké khai, nop 01 ban vé bo phan phy
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trach cong tac to chirc, can bd va luu ca nhan 01 ban. Trudng hop tai thoi diém
ké khai, ngudi c6 nghia vu ké khai khong thé tién hanh ké khai dting thoi han vi
1y do khach quan thi viéc ké khai co thé duoc thuc hién trude hodc sau thoi diém
quy dinh cta co quan, to chirc, don vi (v6i thoi gian gan nhat).

- Buoc 4: B phan phu trach cong tac td chirc, can bd tiép nhén, kiém tra, sao
luc, gtri, luu, quan 1y Ban ké khai nhu sau:

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéce (ké tir ngdy nhan dugc Ban ké khai) kiém
tra tinh day du vé noi dung phai ké khai; truong hop Ban ké khai chua ding quy
dinh (theo mau) thi yéu cau ke khai lai, thot han k€ khai lai 1a 03 ngay lam viéc
ké tlr ngay nhan dugc yéu cau;

+ Sao luc, gui va luu Ban ké khai nhu sau: Giri ban chinh dén Ban to chire
bang, 01 ban sao dén co quan Uy ban kiém tra cua cap ty Pang quan ly nguoi
ké khai, néu ngudi d6 13 can bo thudc dién cap uy quan ly (theo phan cap quan
Iy can bg). Guri ban chinh dén co quan t6 chirc cp trén d01 voi nguoi ké khai do
cap trén quan ly (hodac guri ban sao néu nguoi do6 thude cap uy quan ly). Gui ban
sao dén co quan, to chirc, don vi noi s& cong khai Ban ké khai dé thuc hién viéc
cong khai theo quy dinh; sau khi cong khai, luu ban nay cing hd so ctia nguoi co
nghia vu ké khai tai co quan minh.

2.Thanh phan, s6 lwong ho so.

1. Céc vin ban chi dao t6 chuc trién khai thuc hién viéc ké khai;

2. Danh sach dbi tuong phai ké khai theo quy dinh;

3. Ban ke khai tai san, thu nhap, ban sao ban ké khai theo quy dinh;

4. S6 theo ddi viéc giao, nhan Ban ké khai;

5. Danh sach nhimg ngudi di ké khai, bao cao két qua ké khai

S0 lugng: 01 bo. ,

Mau don, t¢ khai: Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay

31 thang 10 nam 2013 cua Thanh tra Chinh phu, huéng dan thi hanh cac quy
dinh vé minh bach tai san, thu nhap.

3. Can cur phap ly

Luat phong chdng tham nhiing s 55/2005/QH 11, Nghi dinh s
78/2013/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2013 caa Chinh phti vé minh bach tai san,
thu nhap; Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2013 cua
Thanh tra Chinh phu, huéng dan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu
nhap.

4. Yéu cau


http://thutuchanhchinh.haiduong.gov.vn/uploads/thanh%20tra/TT_md.doc
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1. Nguoi c6 nghia vu ké khai tai san, thu nhap phai ké khai trung thyc, day
du, rd rang, dung thoi han cac thong tin vé sd luong, gia tri tai san, thu nhap va
nhirng bién dong vé tai san, thu nhap phai ké khai va tu chiu trach nhiém vé
nhirng thong tin da ké khai.

2. Tai san, thu nhap phai ké khai gom tai san, thu nhap thudc s¢ hitu hodc
quyén st dung cua ban than, ctia vg hodc chéng va con chua thanh nién (con dé,
con nudi theo quy dinh caa phap luat) tai thoi diém hoan thanh Ban ké khai tai
san, thu nhap.

3. Gia tri tai san, thu nhap ké khai duoc tinh bang tién phai tra khi mua, khi
nhan chuyén nhuong, xay dung hoac gia tri uoc tinh khi dugc cho, tang, thira ké.

4. Viéc ké khai, giai trinh ngudn gdc tai san ting, giam thyc hién theo mau
Ban ké khai tai san, thu nhap (phu lyc II) va Huéng dan ké khai tai san, thu nhap
(phu luc IIT) ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP.

II.  THU TUC XAC MINH TAI SAN, THU NHAP CAP XA
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Linh vyec: Linh vyc phong chéng tham nhiing
Co quan ban hanh: UBND Tinh Hai Duong
Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cép Xa

Xéc minh tai san, thu nhap duoc thyc hién tai

Cach thurc thuc hién: ) P )
cac co quan, to chuc, don vi.
Thot han xac minh 1a 15 ngay lam viéc, truong
Thot han giai quyét: hop phtc tap thi thoi han t6i da khong qué 30
ngay lam viéc.
L¢ phi: khong
Poi tuong thuc hién: T chire, c4 nhan
- B4o céo két qua xac minh tai san, thu nhap. -
Két qua thuc hién: Két luan sy minh bach trong ké khai tai san,

thu nhap.

1.Trinh ty thwce hién
- Buoc 1: Co quan, t6 chtrc c6 tham quyén ban hanh quyét dinh xac minh:

1. Ban thuong vu cap ty cac cap quyét dinh xac minh doi V01 nguoi duge xac
minh 13 can bo thudc dién cap minh quan ly theo quy dinh vé phan cap quan ly
can b cua Pang. Ban thuong vu dang ty cap huyén quyét dinh xac minh d01
v6i nguoi duge xac minh 1a can bd thudce dién Pang ty xa, phuong, thi trin
quan ly.

2. Nguoi dung dau co quan, to chure, don vi ¢o tham quyen quan ly can bo,
cong chire, vién chire (theo phan cip quan ly can bo) quyét dinh xac minh d6i
v6i nguoi du kién dugc xac minh thudc tham quyen quan ly cua minh. Chu tich
Uy ban nhan déan cip huyén quyét dinh xac minh dbi véi ngudi duoc xac minh
la can bg, cong chirc cap xa.

- Budrc 2: Tién hanh xac minh. Trong qua trinh x4c minh tai san, thu nhap,
nguoi xac minh tién hanh cac hoat dong sau:

+ Nghién ctru hd so, tai liéu ¢o lién quan dén ndi dung xac minh.

+ Lam viéc truc tiép voi nguoi duoc xac minh.

+ X&c minh tai chd d6i voi tai san, thu nhap dugc xac minh.

+ Lam viéc voi co quan, t6 chire, don vi quan ly, luu trir ho so, tai liéu vé
tai san, thu nhap dugc xac minh.
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+ Lam viéc v6i co quan, to chic, ca nhan c¢6 chuyén mén - ki thuat vé tai
san, thu nhap dugc xac minh dé danh gia, gidm dinh tai san, thu nhap do.

+ Lam viéc véi co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan khac dé phuc vu cho
vi€c xac minh tai san, thu nhap.

+ Hoat dong khac can thiét cho viéc xac minh tai san, thu nhap.

- Bude 3: Bao céo két qua xac minh tai san, thu nhap. Trong thoi han 05
ngay lam viéc, ké tir ngay két thic xac minh, nguoi xac minh phéi c6 béo cio
két qua xac minh tai san, thu nhap giri nguoi ban hanh quyét dinh x4c minh.

- BuGe 4: Két luan vé sy minh bach trong ke khai tai san, thu nhap.

Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc bao cdo két qua xéc
minh hodc nhin dugc giai trinh di 13 rang, hop 1y cac ndi dung yéu ciu cua
nguoi du kién duoc xac minh thi ngudi da ban hanh quyét dinh xac minh hodc
nguoi dimg dau co quan, to chirc, don vi c6 tham quyén quan 1y Ngudi c6 nghia
vu ké khai phai ban hanh Két luan vé sy minh bach trong ké khai tai san, thu
nhap (sau day goi 1a Két luan vé sy minh bach).Két ludn vé sy minh bach phai
dugc gui cho co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 thim quyén yéu cau xac minh va
nguoi duge xac minh.

- BuGc 5: Cong khai két ludn vé su minh bach trong ké khai tai san thu
nhap.

Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc yéu cau cong khai
ban Két luan vé su minh bach ctia co quan, t6 chirc di yéu cau xac minh, nguoi
d3 ban hanh Két luan xac minh phai cong khai ban Két luan do.

2.Thanh phén, s6 lwong ho so.

Hb so xac minh gém c6:

1. Quyét dinh xac minh; bién ban lam viéc; giai trinh cua nguoi dugc xac
minh; bdo cdo két qua xac minh.

2. Két luan vé sy minh bach trong ké khai tai san, thu nhap.

3. Vin ban yéu cau, kién nghi ctia nguoi ban hanh quyét dinh xac minh,
nguoi xac minh.

4. Két qua danh gia, giam dinh trong qua trinh xac minh (néu c6).

5. Cac tai liéu khac c6 lién quan dén viéc xac minh.

- S~6 luong: 01 bo. ,

Mau don, t¢ khai: Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP
ngay 31 thang 10 ndm 2013 cta Thanh tra Chinh phu.

3.Can cwr phap ly
Luét phong chéng tham nhiing, Nghi dinh s 78/2013/ND-CP ngay 17
thang 7 nam 2013 cta Chinh phu vé minh bach tai san, thu nhéap;
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Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2013 caa Thanh tra
Chinh phu, huéng dan thi hanh cac quy dinh vé minh bach tai san, thu nhép

4. Yéu ciu

1. Khi ¢6 t6 céo vé viéc khong trung thuc trong ké khai tai san, thu nhap
cuia nguoi c6 nghia vu ké khai.

2. Khi xét théy can thém thong tin phuc vu cho viéc bau ctr, mién nhiém,
bai nhiém, bd nhiém, ky luit d6i v6i ngudi ¢ nghia vu ké khai.

3. Khi ¢6 cin cir cho rang viéc giai trinh vé ngudn gdc tai san ting thém
khong hop ly.

4. Khi c6 yéu cau clia co quan, t6 chirc, ca nhan c6 tham quyén quy dinh tai

Piéu 12 Thong tu s6 08/2013/TT-TTCP.
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I11.  THU TUC TIEP NHAN YEU CAU GIAI TRINH CAP XA

Linh vyec: Linh vyc phong chéng tham nhiing
Co quan ban hanh: UBND Tinh Hai Duong

Co quan tryc tiép thuc hién: UBND cép Xa

Céch thtrc thyce hién: Truyc tiép hodc giri bang vin ban

Thoi han ra thong bao tiép nhan hodc tir chbi
giai trinh: 05 ngay ké tir ngdy tiép nhan yéu

Thoi han giai quyét: cau giai trinh (Mau s6 02, 03 ban hanh kém
theo Thong tu 02/2014/TT-TTCP ngay
29/4/2014).

L¢ phi: khong

Poi tuong thuc hién: T chire, c4 nhan

Vian ban tiép nhan yéu cau giai trinh hodc van
Két qua thuc hién: ban tir chdi yéu cau giai trinh cia co quan co
tham quyén.

1.Trinh ty thuc hién

- Buoc 1: Nguoi yéu cau giai trinh gui vdn ban yéu cau giai trinh hodc
truc ti€p dén co quan nha nudc cé trach nhi€ém giai trinh.

- Buoc 2: Can bo, cong chuc thuc hién viéc tiép nhan va vao so tiép nhan
yéu cau gidi trinh. Truong hop nhiéu ngudi den y€u cau giai trinh truc tlep thi co
quan c6 thim quyen huéng dan ngudi yéu ciu giai trinh cu dai dién dé trinh bay
ndi dung yéu cau. Nguoi dai dién phai la nguoi co yeu cau giai trinh. Viéc cur
nguoi dai dién duoc 1ap thanh vin ban (theo Mau s6 01-GT ban hanh kém theo
Thong tu 02/TT-TTCP ngay 29/4/2014).Viéc cu ngudi dai dién dugc thuc hién
nhu sau:

+ Truong hop c6 tir 05 dén 10 nguoi yéu cau giai trinh thi cir 01 hodc 02
nguoi dai dién;

+ Truong hop c6 tir 10 ngudi yéu cau giai trinh tré 1én thi ¢6 thé cir thém
nguoi dai dién, nhung khong qua 05 nguot

- Bu6e 3: co quan nha nudc ra thong bao tiép nhan yéu cau giai trinh hodc
tur choi giai trinh va néu 16 Iy do (Mau s6 04 ban hanh kém theo Thong tu

02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014). Truong hgp yéu cau giai trinh khong thudc
trach nhiém thi huéng din nguoi yéu cau giri dén dung co quan c6 trach nhiém
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giai trinh. Truong hop ndi dung yéu cau da dugc giai trinh nhung cé nguoi khac
yéu cau giai trinh thi cung cap ban sao van ban da giai trinh cho nguoi do.
2.Thanh phan, so lwgng ho so.
1. Van ban yéu cau giai trinh ctia ca nhan, t6 churc
2. Thong tin, tai li€u lién quan dén yéu cau giai trinh.

- S6 luong hd so: 01 bo.
Tén miu don, t& khai: Mau s6 01, 02, 04 ban hanh kém theo Thong tu sb
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cua Thanh tra Chinh phu.

3.Can cwr phap ly

Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 ctia Chinh phu quy dinh
trach nhiém giai trinh cua co quan nha nudc trong viéc thuc hién nhiém vu,
quyén han dugc giao; Thong tu sb 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cta
Thanh tra Chinh pha quy dinh chi tiét, hudng din thi hanh mot sé diéu ctia Nghi
dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013.

4. Yéu ciu
Theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013:
1. Ca nhan yéu cau giai trinh phai c6 ning luc hanh vi dan sy day di hodc
thong qua nguoi dai dién hop phap; co quan, t6 chirc yéu cau gidi trinh phai
thong qua nguoi dai dién hop phép.

2. Noi dung yéu cau giai trinh lién quan tryc tiép dén quyén va loi ich hop
phép cua co quan, t6 chirc, c4 nhan cd yéu cau giai trinh.

3. Noi dung yéu ciu giai trinh thudc pham vi trach nhiém quan 1y ctia co quan
dugc yéu cau.


http://thutuchanhchinh.haiduong.gov.vn/uploads/thanh%20tra/TT_md.doc
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IV. THU TUC THUC HIEN VIEC GIAI TRINH CAP XA

Linh vuec:
Co quan ban hanh:

Co quan tryc tiép thuc hién:

Cach thuc thuc hién:

Thoi han giai quyét:

L¢ phi:
DPoi tuong thuc hién:

Két qua thyc hién:

1.Trinh ty thuc hién

Linh vyc phong chéng tham nhiing
UBND Tinh Hai Duong
UBND cip Xa

- Nguoi giai trinh thuc hién gidi trinh truc tiép
va ngudi yéu cau giai trinh ky hodc diém chi
xac nhan vao bién ban thyuc hi¢n viéc giai trinh.
- Nguoi gidi trinh ¢6 trach nhi¢m cong khai
van ban giai trinh theo mot trong cic hinh thirc
sau day:

Thoi han thuc hién viéc gidi trinh khong qua
15 ngay ké tir ngay ra thong bao tiép nhan yéu
cau giai trinh. Trudng hop c6 ndi dung phirc
tap thi c6 thé gia han thoi gian giai trinh. Thoi
gian gia han thyc hién viéc giai trinh khong
qua 15 ngay, ké tir ngay gia han va phai thong
bao bang van ban dén ngudi yéu cau giai trinh.

Vian ban giai trinh

- Buoc I Nghién clru ndi dung y€u cau giai trinh.

- Budc 2: Thu thap, xac minh thong tin co lién quan.

- Bude 3: Lam viée tryc tiép véi nguoi yéu cau giai trinh dé 1am rd nhiing
nodi dung ¢o lién quan khi thay can thiét. Noi dung lam viéc dugc 1ap thanh bién

ban c6 chir ky cua cac bén.

- Buoc 4: Ban hanh van ban giai trinh voi cac noi dung sau day: Tén, dia
chi nguoi yéu cau giai trinh; ndi dung yéu cau giai trinh; két qua 1am viéc truc
tiép vai to chirc, ca nhan (neu c0); cac can cur phap ly dé giai trinh; noi dung giai
trinh cu thé theo timg yéu cau. (Mau sé 07-GT ban hanh kém theo Thong tu sb
02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014).
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- Budce 5: Gui van ban giai trinh dén nguoi yéu cau giai trinh. Trong
truong hop can thiét thi cong bo cong khai van ban giai trinh theo quy dinh cua
phap luat.

2.Thanh phén, s6 lwong ho so.

Hb so gdm co:

1.Vian ban yéu cau giai trinh hodc ban ghi 16i yéu cau giai trinh;

2. Van ban cu nguoi dai dién (néu co);

3. Thong tin, tai li€u li€n quan dén noi dung viéc giai trinh;

4. B4o céo thu thap, xac minh thong tin, tai li¢u;

5. Van ban giai trinh;

6. Cac tai liéu khac cd lién quan.

- S6 lugng: 01 bo

, Tén mau don, t& khai: MAu sb 05, 06, 07, 08 ban hanh kém theo Thong tu
s0 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cua Thanh tra Chinh phu.

3.Can cir phap ly

Nghi dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013 cua Chinh phu quy dinh
trécl} nhi€m giai trinh cua co quan nha nudc trong viéc thuc hién nhiém vy,
quyén han dugc giao; Thong tu s6 02/2014/TT-TTCP ngay 29/4/2014 cua
Thanh tra Chinh phu quy dinh chi ti€t, huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi
dinh s6 90/2013/ND-CP ngay 08/8/2013.

4. Yéu cau

1. No1 dung yéu cdu giai trinh lién quan tryc tiép dén quyén va loi ich hop
phép cua co quan, t6 chtrc, cd nhan c6 y€u cau giai trinh.

2. No1 dung, yéu cau giai trinh thudc pham vi trach nhiém quén 1y cta co
quan dugc y€u cau

3. N1 dung giai trinh khong thuoc mdt trong cac truong hop sau day:

a) Noi dung thong tin lién quan dén bi mat nha nudc;

b) Nhitng ndi dung lién quan dén viéc chi dao, to chirc thuc hién nhiém

vy, cong vu trong ndi by co quan nha nudc; trong chi dao, diéu hanh cua co
quan hanh chinh cap trén v6i co quan hanh chinh cap dudi;

c¢) Noi dung thong tin thudc bi mat doi tu;
d) Noi1 dung thong tin thudc bi mat kinh doanh;
11
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d) Céac ndi dung da duoc giai trinh hoac da dugc co quan cé tham quyén
thu ly giai quyét;

e) Céc yéu cau giai trinh sau 90 ngay, ké tir ngdy co quan, to chirc, ca
nhan nhan dugc hodc biét dugc quyét dinh, hanh vi ciia co quan nha nudc tac
dong truc ti€p dén quyén, 1¢1 ich hgp phap ctia minh.
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